
附件：
内 江 职  业  技  术  学  院

教科研项目结题报告基本规范和格式要求
为进一步规范我院结题报告格式，特制定本规范，我院教科研项目结题报告格式均按此规范要求统一编辑。

一、所需材料：

1、内江职业技术学院教科研项目结题报告封面（见附件1）

2、内江职业技术学院教科研项目结题申请表（见附件2）

3、教科研项目审批（文件）通知书复印件

4、教科研项目申请书复印件

5、研究成果的附件材料
所发表的论文论著等成果必须是在课题研究期间或之后完成的，且内容与课题相关，无关成果不能作为验收材料附加。论著论文作者必须是项目组成员，研究成果中无法体现项目组成员研究工作的（如论文、专著中无署名的），该成员不能列入项目完成人员列表。

6、成果产生的社会反响或具有应用价值的证明材料（需加盖应用单位公章）
7、其他相关材料：如教科研项目内容变更申请表、人员变更申请表、申请延期报告等：

（1）教科研项目组成员变动、顺序调整和分工变化的，须由项目组提交教科研项目人员变动申请表（见附件3），经教育研究所审查后，需以正式公文（函）的形式向上级有关部门提出变更申请。

（2）申请项目延期结题申请表（见附件4），项目组应在课题结束前3个月内提出延期申请，学院教育研究所同意后，报上级有关部门审批，同意后方可延期。

8、内江职业技术学院教科研项目结题报告评审意见表（见附件5）

二、装订要求与提交份数 

1、以上材料A4版面，使用统一封面、封底，套印左装订。在装订之前，请将初稿送学院教育研究所审查。
2、全套材料按上述1－8项顺序装订，一式1份。

3、所有材料交报时间截止于每年 12 月 30 日。

三、结题报告格式要求

1、正文中用小四号宋体，英文一律采用大小匹配于相应中文大小的字体。

2、每章的题目（总标题）用黑体小二号字，居中放置；正文一级标题用黑体三号字，顶格放置；二级标题用黑体小三号字，顶格放置；三级标题用黑体四号字，顶格放置。各级标题不可单独置于页面的最后一行，标题不宜太长。
3、参考文献、内容用小四号楷体。

4、页眉、注释用小五号宋体。注释为引用文献用方括号“[ ]”括起来置于引用词的右上角，于本页末注明“[编号]、参见文章、书刊名（外文可缩写），作者（外文姓列名前），年份，卷号，期数，页码。（若期刊无卷号，则为：年份，期号，页码）。”

5、公式编号
（1）公式、图表、附注、参考文献、附录一律采用阿拉伯数字连续（或分章）编号。例如，图1、附注1、文献（1）、公式（1）等。图序及图名置于图的下方。表序及表名置于表的上方。图、表中有附注，采用英文小写字母顺序编号，如注a、注b等,附注写在图、表的下方。
（2）文中公式的编号用括号括起写在右边行末，其间不加虚线。

 附件清单：
附件1：内江职业技术学院教教科研项目结题报告封面
附件2：内江职业技术学院教教科研项目结题申请表
附件3：教教科研项目人员变动申请表

附件4：教科研项目延期结题申请表

附件5：内江职业技术学院教科研项目结题报告评审意见表
附件1

	项目类别
	

	项目编号
	



内江职业技术学院教科研项目
结  题  报  告

课 题 名 称：                              

项目发布单位：                             

项 目 级 别：                              

项目负责人：                               

项目批准时间：                             

内江职业技术学院教育研究所


20   年   月

附件2    

内江职业技术学院

教科研立项项目结题申请表
项目编号： 　　　　　　 　　　　

项目名称：　　　                

院属部门：              　   　 

项目负责人：  　　            　

填表日期：    　年   月   日
	项目名称
	
	项目类别
	

	项目立项日期
	
	项目完成日期
	

	项目成果类别
	

	项目内容简介
	

	项目成员(第一人为负责人)
	姓名
	性别
	年龄
	职称
	在项目建设中承担的主要工作

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	项目建设过程简述：



	项目建设经费使用情况：


	项目建设的主要成果：


	所在部门负责人意见

负责人签章：            

年   月   日

	教育研究所科技科意见

负责人签章：            

年   月   日


	学术委员会评议意见
评议结论（优秀、合格、不合格）
学术委员会主任签字：               
年   月   日


附件3

 内江职业技术学院教科研项目人员变动申请表

	项 目 名 称
	
	项目

负责人
	

	项 目 编 号
	
	项目类型
	
	项目起

止时间
	

	项目承担单位
	

	申请变动原因：

项目负责人签字：             

年  月   日

	变动前项目组全体成员签字

年   月   日

	变动后项目组全体成员签字

年  月   日

	项目承担部门意见

部门负责人签章：            

年   月   日


附件4

内江职业技术学院教科研项目延期结题申请表
	项 目 名 称
	
	项  目

负责人
	

	项 目 编 号
	
	项目类型
	
	项目起

止时间
	

	项目承担部门
	
	
	

	延期结题原因：

延期结题及对项目的影响：

项目负责人签字：              

年   月   日

	项目承担部门意见

部门负责人签章：              

年   月   日


 附件5

内江职业技术学院教科研项目评审意见表
	课题研究的主要内容概述：（500字内）

课题负责人签字：              

年  月  日

	所在部门意见：
签字（盖章）：              

年  月  日 

	教育研究所科技科意见：

负责人签章：             

年  月  日

	学术委员会意见：

 主任签字：             
年  月  日
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